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1.ПАСПОРТ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ
«ЕН.03. ИНФОРМАЦИОННОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ
ПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ»

1.1. Место дисциплины в структуре основной профессиональной образовательной
программы:
Учебная дисциплина «Информационное обеспечение профессиональной деятель-

ности» является обязательной частью математического и общего естественнонаучного
цикла основной образовательной программы в соответствии с ФГОС по специальности
54.02.01 Дизайн (по отраслям).

Дисциплина «ЕН. 03 Информационное обеспечение профессиональной деятельно-
сти» включена в обязательную часть естественнонаучного цикла образовательной про-
граммы
1.2. Цель и планируемые результаты освоения дисциплины:

Цель дисциплины «ЕН. 03 Информационное обеспечение профессиональной дея-
тельности»: ознакомление обучающихся с основами современных информационных тех-
нологий, тенденциями их развития, обучение принципам построения информационных
моделей, проведению анализа полученных результатов, применению современных инфор-
мационных технологий в профессиональной деятельности.
Код ОК,
ПК

Уметь Знать Владеет навыками

ОК.01 распознавать задачу
и/или проблему в про-
фессиональном и/или
социальном контексте
анализировать задачу
и/или проблему и выде-
лять её составные части
определять этапы реше-
ния задачи
выявлять и эффективно
искать информацию,
необходимую для реше-
ния задачи и/или
проблемы
составлять план дей-
ствия
определять необходи-
мые ресурсы
владеть актуальными
методами работы в про-
фессиональной и смеж-
ных сферах
реализовывать состав-
ленный план
оценивать результат и
последствия своих дей-
ствий (самостоятельно
или с помощью настав-
ника)

актуальный профес-
сиональный и соци-
альный контекст, в
котором приходится
работать и жить
основные источники
информации и ресур-
сы для решения задач
и проблем в профес-
сиональном и/или со-
циальном контексте
алгоритмы выполне-
ния работ в профес-
сиональной
и смежных областях;
методы работы в про-
фессиональной и
смежных сферах
структуру плана для
решения задач
порядок оценки ре-
зультатов решения
задач профессиональ-
ной деятельности

-
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ОК.02 определять задачи для
поиска информации
определять необходи-
мые источники инфор-
мации
планировать процесс по-
иска
структурировать полу-
чаемую информацию
выделять наиболее зна-
чимое в перечне инфор-
мации
оценивать практическую
значимость результатов
поиска
оформлять результаты
поиска, применять сред-
ства информационных
технологий для решения
профессиональных задач
использовать современ-
ное программное обес-
печение
использовать различные
цифровые средства для
решения профессиональ-
ных задач

номенклатура инфор-
мационных источни-
ков, применяемых в
профессиональной
деятельности
приемы структуриро-
вания информации
формат оформления
результатов поиска
информации
современные средства
и устройства инфор-
матизации
порядок их примене-
ния и программное
обеспечение в профес-
сиональной деятель-
ности, в том, числе с
использованием циф-
ровых средств

-

ОК.03 определять актуальность
нормативно-правовой
документации в профес-
сиональной деятельно-
сти
применять современную
научную профессио-
нальную терминологию
определять и выстраи-
вать траектории профес-
сионального развития и
самообразования
выявлять достоинства и
недостатки коммерче-
ской идеи
презентовать идеи
открытия собственного
дела в профессиональ-
ной деятельности
оформлять бизнес-план
рассчитывать размеры
выплат по процентным
ставкам кредитования
определять инвестици-
онную привлекатель-

содержание актуаль-
ной нормативно-пра-
вовой документации
современная научная
и профессиональная
терминология
возможные траекто-
рии профессиональ-
ного развития и само-
образования
основы предпринима-
тельской деятельно-
сти
основы финансовой
грамотности
правила разработки
бизнес-планов
порядок выстраивания
презентации
кредитные банковские
продукты

-
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ность коммерческих
идей в рамках профес-
сиональной деятельно-
сти
презентовать бизнес-
идею
определять источники
финансирования

ОК.04 организовывать работу
коллектива и команды
взаимодействовать с
коллегами, руко-
водством, клиентами в
ходе профессиональной
деятельности

психологические
основы деятельности
коллектива, психоло-
гические особенности
личности
основы проектной де-
ятельности

-

ОК.05 грамотно излагать свои
мысли и оформлять до-
кументы по профессио-
нальной тематике на го-
сударственном языке,
проявлять толерантность
в рабочем коллективе

особенности социаль-
ного и культурного
контекста
правила оформления
документов и по-
строения устных со-
общений

-

ПК 1.3 использовать компью-
терные технологии при
реализации творческого
замысла
осуществлять процесс
дизайн-проектирования
разрабатывать техниче-
ское задание на ди-
зайнерскую продукцию
с учетом современных
тенденций в области ди-
зайна
осуществлять процесс
дизайнерского проекти-
рования с учётом эрго-
номических показателей

систематизация
компьютерных про-
грамм для осуще-
ствления процесса ди-
зайнерского проекти-
рования

осуществления про-
цесса дизайнерского
проектирования с
применением специ-
ализированных
компьютерных про-
грамм

1.4. Количество часов на освоение рабочей программы учебной дисциплины:
максимальной учебной нагрузки обучающегося - 84 часов, в том числе: аудитор-

ной учебной работы обучающегося - 70 часа, из них в форме теоретического обучения –
40, практической подготовки – 30 часов; самостоятельной учебной работы обучающегося
- 2 часов; консультаций - 6 часов, экзамен 6 часов в 3 семестре.

2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы

Вид учебной работы Объем часов



5

Объем обязательной нагрузки обучающегося 84
Во взаимодействии с преподавателем 70
в том числе: по практической подготовке
- теоретические занятия 40
- практические занятия 30
- контрольные работы -
- курсовая работа (проект) (если предусмотрено) -
Самостоятельная работа обучающегося (всего) 2
Систематическая проработка конспектов занятий, учебной и специальной

технической литературы
консультации 6
экзамен 6
Промежуточная аттестация в форме Экзамен в 4 семестре
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2.2. Тематический план и содержание учебной дисциплины «ОП.03. ИНФОРМАЦИОННЫЕ ТЕХНОЛОГИИ»

Наименование
разделов и тем

Содержание учебного материала и формы организации деятельности обучаю-
щихся

Объем в ча-
сах

Коды компетен-
ций, формирова-
нию которых

способствует эле-
мент программы

Тема 1. Общие
сведения об ин-
формации и ин-
формационных
технологиях

Содержание учебного материала
20

10
2

ОК.01- ОК.05
ПК 1.31. Понятие информации и информационных технологий. Способы восприятия и

хранения. Классификация и задачи информационных технологий. Основные устрой-
ства ввода/вывода информации. Современные smart-устройства. 2. Операционная
система. Назначение. Виды 3. Антивирусное ПО. Назначение. Виды 4. Компьютер-
ные сети. Локальные и глобальные.
В том числе практических занятий и лабораторных работ
Самостоятельная работа обучающихся

Тема 2. Знаком-
ство и работа с
офисным ПО.

Содержание учебного материала 10

30

ОК.01- ОК.05
ПК 1.31. Текстовый процессор. Создание и форматирование документа. Разметка страни-

цы, шрифты, списки, таблицы, специальные возможности. 2. Табличный процессор.
Создание книг, форматирование, специальные возможности. Формулы VB (макро-
сы) 3. Программа подготовки презентаций. Создание слайдов. Оформление, ссылки,
анимация. Формулы VB (макросы) 4. Понятие компьютерной графики. Понятие ра-
стровой графики, векторной графики и трёхмерной графики. Работа в многофунк-
циональном графическом редакторе

В том числе практических занятий и лабораторных работ
1.Компьютерные телекоммуникации
2. Глобальные компьютерные сети
3. Современная структура сети
В том числе практических занятий и лабораторных работ
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Перечень практических работ:
 Открытие приложения текстового процессора. Структура экрана. Меню и панели инстру-

ментов. Создание и сохранение документа
 Редактирование документа. Выделение блоков текста. Операции с выделенным текстом.

Контекстное меню. Масштабирование рабочего окна. Форматирование абзацев. Работа с линейкой. Ре-
жим предварительного просмотра

 Работа со списками. Маркированные и нумерованные списки. Автоматические списки.
Форматирование списков. Работа со стилями. Создание стиля

 Проверка орфографии, грамматики, смена языка, расстановка переносов. Поиск и замена
текста. Вставка специальных символов.

 Создание и редактирование таблиц. Сортировка таблиц. Вычисления в таблицах. Преоб-
разование текста в таблицу

 Управление просмотром документов. Просмотр и перемещение внутри документа. Переход
по закладке. Использование гиперссылок

 Оформление документа. Создание титульного листа. Создание списка литературы
 Страницы и разделы документа Разбивка документа на страницы. Разрывы страниц. Нуме-

рация страниц
 Колончатые тексты. Внесение исправлений в текст. Создание составных документов. Слия-

ние документов 10. Колонтитулы. Размещение колонтитулов. Создание сносок и примечаний. Создание
оглавления

 Работа с рисунками в документе. Вставка рисунков. Составление блок-схемы. Переупоря-
дочивание слоев рисунка и вращение фигур. Создание рисунка-подложки для текста. Управление обтека-
нием рисунка текстом. Работа с научными формулами

 Открытие приложения табличного процессора. Структура экрана. Меню и панели инстру-
ментов. Создание и сохранение документа. Знакомство с элементами окна.

 Перемещение указателя ячейки (активной ячейки), выделение различных диапазонов, ввод
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и редактирование данных, установка ширины столбцов, использование автозаполнения, ввод формул для
ячеек смежного/несмежного диапазона, копирование формул на смежные/несмежные ячейки

 Работа с диаграммами. Вставка столбцов. Работа со списками. Графические объекты, ма-
кросы. Создание графических объектов с помощью вспомогательных приложений

 Оформление итогов и создание сводных таблиц
 Назначение системы подготовки презентации. Знакомство с программой.
 Разработка презентации: макеты оформления и разметки.
 Добавление рисунков и эффектов анимации в презентацию, аудио- и видеофрагментов.

Анимация объектов. Создание автоматической презентации
 Создание управляющих кнопок. Сохранение и подготовка презентации к демонстрации
 Создание и редактирование рисунка в графическом редакторе.

Промежуточная аттестация - экзамен в 3 семестре. 6
Всего: 70
Самостоятельная работа 2
консультации 6

84
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3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ
«ЕН.03. ИНФОРМАЦИОННЫЕ ТЕХНОЛОГИИ В ПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ ДЕЯ-

ТЕЛЬНОСТИ»

3.1. Для реализации программы учебной дисциплины предусмотрены следующие
специальные помещения:

Кабинет «Математического и естественно-научного цикла», оснащенный:
 рабочее место преподавателя;
 посадочные места обучающихся (по количеству обучающихся);
 учебные наглядные пособия (таблицы, плакаты);
 тематические папки дидактических материалов;
 комплект учебно-методической документации;
 комплект учебников (учебных пособий) по количеству обучающихся.
 компьютер с лицензионным программным обеспечением;
 мультимедиапроектор.

3.2. Информационное обеспечение обучения
3.2.1. Основные печатные и/или электронные издания
1. Инженерная 3D-компьютерная графика в 2 т. Том 1 : учебник и практикум

для среднего профессионального образования / А. Л. Хейфец, А. Н. Логиновский, И. В.
Буторина, В. Н. Васильева ; под редакцией А. Л. Хейфеца. — 3-е изд., перераб. и доп. —
Москва : Издательство Юрайт, 2024. — 328 с. — (Профессиональное образование). —
ISBN 978-5-534-07976-0. — Текст : электронный // Образовательная платформа Юрайт
[сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/541309 (дата обращения: 25.04.2024).

2. Михеева Е.В. Информатика : учебник для студентов учреждений сред.
проф.Образования / Е.В. Михеева, О.И. Титова. — 2-е изд., стер. — М. : Издательский
центр «Академия», 2018. — 400 с. ISBN 978-5-4468-6564-22

3.2.2.Дополнительные источники:
1. Могилев А.В., Пак Н.И., Хеннер Е.К. Информатика,– М.: ACADEMA, 2020
2. Олифер В.Г., Олифер Н.А. Сетевые операционные системы. -СПб.: Питер, 2001.

544 с.
3. /С.В. Симонович и др. Информатика. Базовый курс, – СПб.: ПИТЕР, 2020
4. Симмонс К., Windows XP, -М: ДМК Пресс, 2017
5. Столлингс В. Операционные системы. -М.: Вильямс, 2002. 848 с.
6. Таненбаум Э. Современные операционные системы. -СПб.: Питер, 2002
7. Фигурнов В.В. IBM PC для пользователя, – М.: ИНФРА-М, 1997

3.2.3. Интернет-ресурсы:
1. http://www.citforum.ncstu.ru
2. http://www.rsdn.ru
3. http://pingvinoff.net

http://www.rsdn.ru
http://pingvinoff.net
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4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ УЧЕБНОЙ ДИСЦИ-
ПЛИНЫ «ОП.03. ИНФОРМАЦИОННЫЕ ТЕХНОЛОГИИ»

Результаты обучения Критерии оценки Формы и методы оцен-
ки

Перечень знаний, осваиваемых в
рамках дисциплины:

 Назначение и виды информа-
ционных технологий, техноло-
гии сбора, накопления, обра-
ботки, передачи и распростране-
ния информации.
 Состав, структуру, принципы
реализации и функционирования
информационных технологий.
 Базовые и прикладные инфор-
мационные технологии
 Инструментальные средства
информационных технологий.
Перечень умений, осваиваемых в
рамках дисциплины:

 Обрабатывать текстовую и
числовую информацию.
 Применять мультимедийные
технологии обработки и пред-
ставления информации.
 Обрабатывать экономическую
и статистическую информацию,
используя средства пакета при-
кладных программ.

«Отлично» - теоретическое
содержание курса освоено
полностью, без пробелов,
умения сформированы, все
предусмотренные про-
граммой учебные задания
выполнены, качество их
выполнения оценено вы-
соко.

«Хорошо» - теоретическое
содержание курса освоено
полностью, без пробелов,
некоторые умения сфор-
мированы недостаточно,
все предусмотренные про-
граммой учебные задания
выполнены, некоторые ви-
ды заданий выполнены с
ошибками.

«Удовлетворительно» -
теоретическое содержание
курса освоено частично, но
пробелы не носят суще-
ственного характера, необ-
ходимые умения работы с
освоенным материалом в
основном сформированы,
большинство предусмот-
ренных программой обу-
чения учебных заданий
выполнено, некоторые из
выполненных заданий со-
держат ошибки.

«Неудовлетворительно» -
теоретическое содержание
курса не освоено, необхо-
димые умения не сфор-
мированы, выполненные

• Компьютерное тести-
рование на знание терми-
нологии по теме;
• Тестирование….
• Контрольная работа
• Самостоятельная ра-
бота.
• Защита реферата….
• Семинар
• Защита курсовой рабо-
ты (проекта)
• Выполнение проекта;
• Наблюдение за выпол-
нением практического
задания. (деятельностью
студента)
• Оценка выполнения
практического зада-
ния(работы)
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учебные задания содержат
грубые ошибки.
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5. АДАПТАЦИЯ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ ПРИ ОБУЧЕНИИ ЛИЦ С
ОГРАНИЧЕННЫМИ ВОЗМОЖНОСТЯМИ ЗДОРОВЬЯ

Адаптация рабочей программы дисциплины ОП.03 Информационные техноло-
гии в профессиональной деятельности проводится при реализации адаптивной образо-
вательной программы – программы подготовки специалистов среднего звена по специаль-
ности 54.02.01 Дизайн по отраслям в целях обеспечения права инвалидов и лиц с огра-
ниченными возможностями здоровья на получение профессионального образования, со-
здания необходимых для получения среднего профессионального образования условий, а
также обеспечения достижения обучающимися инвалидами и лицами с ограниченными
возможностями здоровья результатов формирования практического опыта.

Оборудование кабинета делопроизводства и режима секретности для обучаю-
щихся с различными видами ограничения здоровья

Оснащение кабинета делопроизводства и режима секретности должно отвечать
особым образовательным потребностям обучающихся инвалидов и лиц с ограниченны-
ми возможностями здоровья. Кабинеты должны быть оснащены оборудованием и учеб-
ными местами с техническими средствами обучения для обучающихся с различными
видами ограничений здоровья.

Кабинет, в котором обучаются лица с нарушением слуха должен быть оборудо-
ван радиоклассом, компьютерной техникой, аудиотехникой, видеотехникой, электрон-
ной доской, мультимедийной системой.

Для слабовидящих обучающихся в кабинете предусматриваются просмотр уда-
ленных объектов при помощи видеоувеличителей для удаленного просмотра. Использо-
вание Брайлевской компьютерной техники, электронных луп, программ невизуального
доступа к информации, технических средств приема-передачи учебной информации в
доступных формах.

Для обучающихся с нарушением опорно-двигательного аппарата кабинет дол-
жен быть оборудован передвижными регулируемыми партами с источником питания.

Вышеуказанное оснащение устанавливается в кабинете при наличии обучаю-
щихся по адаптированной образовательной программе с учетом имеющегося типа нару-
шений здоровья у обучающегося.

Информационное и методическое обеспечение обучающихся

Доступ к информационным и библиографическим ресурсам, указанным в п.3.2
рабочей программы, должен быть представлен в формах, адаптированных к ограничени-
ям здоровья обучающихся инвалидов и лиц с ограниченными возможностями здоровья:

Для лиц с нарушениями зрения (не менее одного вида):
- в печатной форме увеличенным шрифтом;
- в форме электронного документа;
- в форме аудиофайла;
- в печатной форме на языке Брайля.
Для лиц с нарушениями слуха:
- в печатной форме;
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- в форме электронного документа.
Для лиц с нарушениями опорно-двигательного аппарата (не менее двух видов):
- в печатной форме;
- в форме электронного документа;
- в форме аудиофайла.
Для лиц с нервно-психическими нарушениями (расстройство аутического спек-

тра, нарушение психического развития):
- использование текста с иллюстрациями;
- мультимедийные материалы.
Во время самостоятельной подготовки обучающиеся инвалиды и лица с ограни-

ченными возможностями здоровья должны быть обеспечены доступом к сети Интернет.

Формы и методы контроля и оценки результатов обучения

Указанные в п. 4 программы формы и методы контроля проводятся с учетом
ограничения здоровья обучающихся. Целью текущего контроля является своевременное
выявление затруднений и отставания обучающегося с ограниченными возможностями
здоровья и внесение коррективов в учебную деятельность.

Форма промежуточной аттестации устанавливается с учетом индивидуальных
психофизических особенностей обучающихся инвалидов и лиц с ограниченными воз-
можностями здоровья (устно, письменно на бумаге, письменно на компьютере, в форме
тестирования и т.п.).

При проведении промежуточной аттестации обучающемуся предоставляется
время на подготовку к ответу, увеличенное не более чем в три раза, установленного для
подготовки к ответу обучающимся, не имеющим ограничений в состоянии здоровья.

Автор(ы)-составители: кандидат ф-м. наук, преподаватель кафедры профессио-
нальных дисциплин Дибирова К.С.


