


  

СОДЕРЖАНИЕ 

1. ПАСПОРТ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ УЧЕБНОЙ 

ДИСЦИПЛИНЫ 

5. АДАПТАЦИЯ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ ПРИ ОБУЧЕНИИ ЛИЦ С 

ОГРАНИЧЕННЫМИ ВОЗМОЖНОСТЯМИ ЗДОРОВЬЯ 

  



  

1. ПАСПОРТ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

СГЦ.06 ОСНОВЫ ФИНАНСОВОЙ ГРАМОТНОСТИ 

1.1. Область применения программы 

Программа учебной дисциплины является частью программы подготовки квали-

фицированных рабочих, служащих в соответствии с ФГОС СПО по профессии 46.01.03 

Делопроизводитель 

1.2. Место учебной дисциплины в структуре программы подготовки специ-

алистов среднего звена: дисциплина относится к дисциплинам социально-гуманитарного 

цикла. 

1.3. Цели и задачи учебной дисциплины – требования к результатам освое-

ния учебной дисциплины: 

Освоение содержания учебной дисциплины СГЦ.06 ОСНОВЫ ФИНАНСОВОЙ 

ГРАМОТНОСТИ, обеспечивает достижение студентами следующих результатов: 

знать: 

 функции денег в повседневной жизни, основы управления деньгами; 

 основные виды, функции и продукты, услуги учреждений финансовой 

сферы; 

 условия и инструменты принятия грамотных потребительских решений в 

финансовой сфере; 

 основные виды налогов, права потребителей услуг учреждений. 

уметь: 

 управлять деньгами; учитывать движение денежных средств; 

 критически рассматривать возможности в сфере планирования личного 

бюджета, бюджета семьи; 

 распознавать финансовые пирамиды и аферы, применять инструменты стра-

хования своих действий по управлению бюджетом и личными финансами. 

В результате освоения дисциплины обучающийся  должен овладеть следующими 

общими компетенциями: 

 

    ОК 03. 

Планировать и реализовывать собственное профессиональное и лич-

ностное развитие, предпринимательскую деятельность в профессиональной 

сфере, использовать знания по правовой и финансовой грамотности в различных 

жизненных ситуациях; 

1.4. Количество часов на освоение программы учебной дисциплины: 

максимальной учебной нагрузки обучающегося 36 часов, в том числе: обязатель-

ной аудиторной учебной нагрузки обучающегося 36 часов. 

 

2 СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

2.1Объем учебной дисциплины и виды учебной работы 

Вид учебной работы Объем часов 

Максимальная учебная нагрузка (всего) 36 

Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего) 36 

в том числе:  

лекции 12 



  

практические занятия 24 

контрольные работы — 

курсовая работа (проект) (не предусмотрено) — 

Самостоятельная работа обучающегося (всего) — 

Форма контроля зачет с оценкой 
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2.2Тематический план и содержание учебной дисциплины СГЦ.06 ОСНОВЫ ФИНАНСОВОЙ ГРАМОТНОСТИ 

 

Наименование 

разделов и тем 

Содержание учебного материала, лабораторные работы и практические за-

нятия, самостоятельная работа обучающихся 

Объем 

часов 

Уровень 

освоения 

Коды компетен-

ций, формирова-

нию которых 

способствует 

элемент про-

граммы 

1 2 3 4  

Раздел 1. Семейная экономика    

Тема 1.1. Содержание учебного материала 2  

Личные финансы Понятие семейной экономики. Влияние инфляции на семейную экономику.  1 ОК 03 

 Рациональное ведение домашнего хозяйства. Применение личного капитала.   

 Принятие решений, выбор альтернативы.   

 Семейный бюджет и его структура. Понятие и функции семейного бюджета. Виды   

 семейного бюджета. Структура доходов семьи, структура личных доходов.   

 Структура  расходов  семьи. Расчет  и  сопоставление  семейных  расходов  с   

 получаемыми доходами. Форма и порядок заполнения семейной книги учета.   

 Анализ  и  планирование  хозяйства,  доходов,  расходов  и  накоплений  семьи.   

 Финансовое  планирование.  Определение  финансовых  целей  и альтернативные   

 способы их достижений.   

 Практические занятия 4   

 Составление личного финансового плана   

 Семейный бюджет. Анализ доходов, расходов и накоплений семьи.  

Раздел 2. Личный капитал в сфере финансовых организаций   

Тема 2.1. Банки: Содержание учебного материала 2  

чем они могут Финансовые организации. Банк. Банковская система. Как сберечь деньги с помощью  2 ОК 03 

быть вам депозитов. Лицензирование банков. Знание основных видов финансовых услуг и   

полезны в жизни продуктов для физических лиц; знание возможных норм сбережения по этапам   

 жизненного цикла.   

 Сбережения и их превращения в капитал. Принципы хранения денег на банковском   

 счете. Необходимости аккумулирования сбережений для будущих трат.   
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 Возможных рисков  при  сбережении  и  инвестировании.  Расчёты реальных   

 банковских процентов, доходность банковского вклада и других операций.    

Кредит: зачем он нужен и где его получить? Какой кредит выбрать, и какие условия 

предпочесть. Как уменьшить стоимость кредита? Типичные ошибки при 

использовании кредита. Ипотека. Анализ договоров. 

Практические занятия 4   

Основные финансовые вычисления, необходимые потребителю в работе с  

банковскими услугами и продуктами 

Оформление кредитного договора, дополнительного соглашения к кредитному 

договору Ипотека 

Тема 2.2. Содержание учебного материала 2  

Фондовый Инвестиционный фонд. Формы и методы работы финансовых организаций. Отличие  2 ОК 03 

рынок: как его инвестиций от сбережений. Как выбирать активы. Как осуществлять инвестиции.   

использовать для Оценка необходимости использования различных финансовых инструментов для   

роста доходов повышения благосостояния семьи.   

 Ценные бумаги. Паевые инвестиционные фонды. Как создать свой инвестиционный   

 «портфель». Анализ и оценка рисков.   

 Практические занятия 4   

 Расчет дохода по ценным бумагам. Анализ доходности ценных бумаг   

 Риски в мире денег  

Тема 2.3. Содержание учебного материала 2  

Социальная Страхование. Страховой рынок России. Система страхования РФ. Экономическая  2 ОК 03 

политика. сущность, функции и принципы страхования. Социально экономическое содержание   

 страхования. Участники страховых отношений.   

 Виды и формы страхования. Виды страхования: социальное страхование,   

 имущественное страхование, страхование ответственности, страхование   

 предпринимательского риска. Правовые основы страховых отношений. Как   

 использовать страхование в повседневной жизни? Если нанесен ущерб третьим   

 лицам. Доверяй, но проверяй, или несколько советов по выбору страховщика.   

 Социальные программы в России. Пенсионное страхование. Пенсионная система.   

 Пенсионные фонды.   

 Как формируется пенсия. Как распорядиться своими пенсионными накоплениями.   

 Как выбрать негосударственный пенсионный фонд.   

http://nsportal.ru/npo-spo/ekonomika-i-upravlenie/library/2015/11/11/osnovy-byudzhetnoy-gramotnosti-0
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 Практические 2   

 Расчет страхового платежа и страховой суммы Соста-

вить договор. Выбираем пенсионный фонд 

   

Тема 2.4 

Налоги. 

Содержание учебного материала 2  

Сущность налоговой системы России. Что такое налоги и почему их надо платить. 

Понятие налоговой системы. Основы налогообложения граждан. 

Виды налогов. Налоговые вычеты. Ответственность налогоплательщика. Налоговая 

декларация. 

 2 ОК 03 

Практические занятия 6  

Расчет НДФЛ 

Заполнение налоговой декларации 

Определение налоговой базы и расчет суммы налога на доходы физических лиц 

 

Раздел 3. Финансы и ответственность   

Тема 3.1. 

Финансовые 

мошенничества 

Содержание учебного материала 1  

Мошенничество: виды и формы. Финансовые риски и стратегии инвестирования. 

Финансовая пирамида, или как не попасть в сети мошенников. Виды финансовых 

пирамид. Виртуальные ловушки, или как не потерять деньги при работе в сети 

Интернет. 

 2 ОК 03 

Практические занятия 4  

Финансовая пирамида: как уберечься от махинаций с инвестициями 

Виды финансовых пирамид. 

 

Тема 3.2. 

Коррупция 

Содержание учебного материала 1  

Коррупция в обществе. Коррупция как противоправное деяние. 

Противодействия коррупции. Антикоррупционная политика. 

 2 ОК 03 

Практические занятия (не предусмотрено) –  

Форма контроля 

Дифференцированный зачет 

  

Всего: 36  

 

Для характеристики уровня освоения учебного материала используются следующие обозначения: 

1. – ознакомительный (узнавание ранее изученных объектов, свойств); 

2. – репродуктивный (выполнение деятельности по образцу, инструкции или под руководством) 

3. – продуктивный (планирование и самостоятельное выполнение деятельности, решение проблемных задач) 
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3 УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

 

3.1Требования к материально-техническому обеспечению 

Реализация учебной дисциплины требует наличия учебного кабинета социально-

экономических дисциплин. 

Оборудование учебного кабинета: 

посадочные места для обучающихся, рабочее место преподавателя, комплекты тема-

тических плакатов, учебно-методические стенды, 

учебно-методические пособия. 

 

Технические средства обучения: 

 ПК с доступом к сети Интернет, 

 программное обеспечение общего назначения; 

 мультимедийный проектор; 

 интерактивная доска. 

 

3.2 Информационное обеспечение обучения 

Перечень учебных изданий, Интернет-ресурсов, дополнительной литерату-

ры 

Основные источники: 

1. Елизарова, Н. В. Основы финансовой грамотности : учебник для СПО / Н. В. 

Елизарова. — Саратов, Москва : Профобразование, Ай Пи Ар Медиа, 2023. — 127 c. — 

ISBN 978-5-4488-1591-1, 978-5-4497-2038-2. — 

Текст : электронный // Электронный ресурс цифровой образовательной среды СПО 

PROFобразование : [сайт]. — URL: https://profspo.ru/books/127843 

Дополнительная литература: 

2. Илышева, Н. Н. Учет и финансовый менеджмент: концептуальные основы : 

учебное пособие для СПО / Н. Н. Илышева, С. И. Крылов, Е. Р. Синянская ; под редакцией 

Т. В. Зыряновой. — 3-е изд. — Саратов : Профобразование, 2024. — 162 c. — ISBN 978-5-

4488-1121-0. — Текст : электронный // Электронный ресурс цифровой образовательной 

среды СПО PROFобразование : [сайт]. — URL: https://profspo.ru/books/139636 

3. Босенко, Е. В. Учебно-методическое пособие по дисциплине «Основы финан-

совой грамотности» / Е. В. Босенко. — Владикавказ : Северо- Осетинский государственный 

педагогический институт, 2019. — 119 c. 

— ISBN 978-5-98935-214-2. — Текст : электронный // Электронный ресурс цифро-

вой образовательной среды СПО PROFобразование : [сайт]. — URL: 

https://profspo.ru/books/101492 

4. Босенко, Е. В. Практикум по дисциплине «Основы финансовой грамотности» 

/ Е. В. Босенко. — Владикавказ : Северо-Осетинский
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государственный педагогический институт, 2019. — 52 c. — ISBN 978-5- 98935-

212-8. — Текст : электронный // Электронный ресурс цифровой образовательной среды 

СПО PROFобразование : [сайт]. — URL: https://profspo.ru/books/101483 

Интернет-ресурсы: 

1. www.minfin.ru- сайт Министерства финансов РФ 

2. www.gov.ru- сайт Правительства РФ 

3. www.gks.ru- сайт Федеральной службы государственной статистики 

4. www.ekonomy.gov.ru/minec/ma- сайт Министерства экономического развития 

РФ 

5. www.minpromtorg.gov.ru- сайт Министерства торговли и промышленности РФ 

6. www.fas.gov.ru- сайт Федеральной антимонопольной службы РФ 

7. www.cdr.ru- сайт Центрального банка РФ 

8. www.nalog.ru- сайт Федеральной налоговой службы РФ 

9. www.rdx.ru- сайт «РосБизнесКонсалдинг» 

10. www.ram.ru- сайт Российской ассоциации маркетинга 

11. www.cfin.ru- сайт «Корпоративный менеджмент» 

12. www.nes.ru- сайт спецпроекта российской экономической школы по лич-

ным финансам 

13. www.economicus.ru- образовательно- справочный портал по экономике 

14. www.cepa.newschool.edu/het/home.htm- сайт по истории экономической мыс-

ли (на англ.языке) 

15. ecsocman.edu.ru-  сайт Федерального образовательного портала 

«Экономика. Социология. Менеджмент» 

16. www.ereport.ru- сайт, где представлена обзорная информация по мировой эко-

номике 

17. www.stat.hce.ru- статистический портал Высшей школы экономики 

18. www.cefir.ru- сайт ЦЭФИР- Центра экономических и финансовых исследова-

ний 

19. www.tpprf.- сайт Торгово- промышленной палаты РФ 

20. www.rts.micex.ru- РТС и ММВБ- сайт Объединённой биржи 

21. www.wto.ru- сайт Всемирной торговой организации 

22. www.worldbank.org/eca/russian- сайт Всемирного банка 

23. www.imf.org- сайт Международного валютного фонда 

24. www.7budget.ru- сайт, посвященный семейному 

https://profspo.ru/books/101483
http://www.minfin.ru/
http://www.gov.ru/
http://www.gks.ru/
http://www.ekonomy.gov.ru/minec/ma-
http://www.minpromtorg.gov.ru/
http://www.fas.gov.ru/
http://www.cdr.ru/
http://www.nalog.ru/
http://www.rdx.ru/
http://www.ram.ru/
http://www.cfin.ru/
http://www.nes.ru/
http://www.economicus.ru/
http://www.cepa.newschool.edu/het/home.htm-
http://www.ereport.ru/
http://www.stat.hce.ru/
http://www.cefir.ru/
http://www.rts.micex.ru/
http://www.wto.ru/
http://www.worldbank.org/eca/russian-
http://www.imf.org/
http://www.7budget.ru/
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4 КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ УЧЕБНОЙ ДИСЦИ-

ПЛИНЫ 

Контроль и оценка результатов освоения учебной дисциплины осуществляется 

преподавателем в процессе проведения практических занятий, а также выполнения обу-

чающимися индивидуальных заданий. 

 

Результаты обучения 

(освоенные умения, усвоенные знания) 

Формы и методы 

контроля и оценки резуль-

татов 

обучения 

анализировать состояние финансовых рынков, используя 

различные источники информации применять теоретические 

знания по финансовой грамотности для практической дея-

тельности и повседневной жизни сопоставлять свои потреб-

ности ивозможности, оптимально распределять свои мате-

риальные и трудовые ресурсы, составлять семейный бюджет 

и личный финансовый план грамотно применять получен-

ные знания для оценки собственных экономических дей-

ствий в качестве потребителя, налогоплательщика, страхо-

вателя, члена семьи и гражданина анализировать и извле-

кать информацию, касающуюся личных финансов, из ис-

точников различного типа и источников, созданных в раз-

личных знаковых системах (текст, таблица, график, диа-

грамма, аудиовизуальный ряд и др.) оценивать влияние ин-

фляции на доходность финансовых активов использовать 

приобретенные знания для выполнения практических зада-

ний, основанных на ситуациях, связанных с покупкой и 

продажей валюты определять влияние факторов, воздей-

ствующих на валютный курс применять полученные теоре-

тические и практические знания для определения экономи-

чески рационального поведения применять полученные зна-

ния о хранении, обмене и переводе денег; использовать бан-

ковские карты, электронные деньги; пользоваться банкома-

том, мобильным банкингом, онлайн-банкингом применять 

полученные знания о страховании в повседневной жизни; 

выбор страховой компании, сравнивать и выбирать наибо-

лее выгодные условия личного страхования, страхования 

имущества и ответственности применять знания о депозите, 

управления рисками при депозите; о кредите, сравнение 

кредитных предложений, учет кредита в личном финансо-

вом плане, уменьшении стоимости кредита определять 

назначение видов налогов, характеризовать права и обязан-

ности Практическая работа; контрольная работа; дифферен-

цированный зачет налогоплательщиков, 12 рассчитывать 

НДФЛ, применять налоговые вычеты, заполнять налоговую 

Устный и письменный 

опрос; тестирование; 

контрольная работа; 

дифференцированный 

зачет 
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декларацию оценивать и принимать ответственность за ра-

циональные решения и их возможные последствия для себя, 

своего окружения и общества в целом 
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5. АДАПТАЦИЯ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ ПРИ ОБУЧЕНИИ ЛИЦ С ОГРА-

НИЧЕННЫМИ ВОЗМОЖНОСТЯМИ ЗДОРОВЬЯ 

 

Адаптация рабочей программы дисциплины СГЦ.06 ОСНОВЫ ФИНАНСОВОЙ 

ГРАМОТНОСТИ проводится при реализации адаптивной образовательной программы – 

программы подготовки специалистов среднего звена по специальности 46.01.03 Делопроиз-

водитель в целях обеспечения права инвалидов и лиц с ограниченными возможностями здо-

ровья на получение профессионального образования, создания необходимых для получения 

среднего профессионального образования условий, а также обеспечения достижения обуча-

ющимися инвалидами и лицами с ограниченными возможностями здоровья результатов 

формирования практического опыта.  

Оборудование кабинета делопроизводства и режима секретности для обучаю-

щихся с различными видами ограничения здоровья 

Оснащение кабинета делопроизводства и режима секретности должно отвечать 

особым образовательным потребностям обучающихся инвалидов и лиц с ограниченными 

возможностями здоровья. Кабинеты должны быть оснащены оборудованием и учебными 

местами с техническими средствами обучения для обучающихся с различными видами 

ограничений здоровья. 

Кабинет, в котором обучаются лица с нарушением слуха должен быть оборудован 

радиоклассом, компьютерной техникой, аудиотехникой, видеотехникой, электронной дос-

кой, мультимедийной системой. 

Для слабовидящих обучающихся в кабинете предусматриваются просмотр уда-

ленных объектов при помощи видеоувеличителей для удаленного просмотра. Использова-

ние Брайлевской компьютерной техники, электронных луп, программ невизуального до-

ступа к информации, технических средств приема-передачи учебной информации в до-

ступных формах. 

Для обучающихся с нарушением опорно-двигательного аппарата кабинет должен 

быть оборудован передвижными регулируемыми партами с источником питания. 

Вышеуказанное оснащение устанавливается в кабинете при наличии обучающихся 

по адаптированной образовательной программе с учетом имеющегося типа нарушений 

здоровья у обучающегося. 

 

Информационное и методическое обеспечение обучающихся 

 

Доступ к информационным и библиографическим ресурсам, указанным в п.3.2 ра-

бочей программы, должен быть представлен в формах, адаптированных к ограничениям 

здоровья обучающихся инвалидов и лиц с ограниченными возможностями здоровья: 

Для лиц с нарушениями зрения (не менее одного вида): 

- в печатной форме увеличенным шрифтом; 

- в форме электронного документа; 

- в форме аудиофайла; 

- в печатной форме на языке Брайля. 

Для лиц с нарушениями слуха: 

- в печатной форме; 

- в форме электронного документа. 

Для лиц с нарушениями опорно-двигательного аппарата (не менее двух видов): 
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- в печатной форме; 

- в форме электронного документа; 

- в форме аудиофайла. 

Для лиц с нервно-психическими нарушениями (расстройство аутического спектра, 

нарушение психического развития): 

- использование текста с иллюстрациями; 

- мультимедийные материалы. 

Во время самостоятельной подготовки обучающиеся инвалиды и лица с ограни-

ченными возможностями здоровья должны быть обеспечены доступом к сети Интернет. 

 

Формы и методы контроля и оценки результатов обучения 

 

Указанные в п. 4 программы формы и методы контроля проводятся с учетом огра-

ничения здоровья обучающихся. Целью текущего контроля является своевременное выяв-

ление затруднений и отставания, обучающегося с ограниченными возможностями здоро-

вья и внесение коррективов в учебную деятельность. 

Форма промежуточной аттестации устанавливается с учетом индивидуальных 

психофизических особенностей обучающихся инвалидов и лиц с ограниченными возмож-

ностями здоровья (устно, письменно на бумаге, письменно на компьютере, в форме тести-

рования и т.п.). 

При проведении промежуточной аттестации обучающемуся предоставляется вре-

мя на подготовку к ответу, увеличенное не более чем в три раза, установленного для под-

готовки к ответу обучающимся, не имеющим ограничений в состоянии здоровья. 
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