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1. ПАСПОРТ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

ОПЦ.04 Русский язык и культура профессиональной коммуникации учителя 

1.1. Область применения программы 

Учебная дисциплина «ОП.01 Русский язык и культура профессиональной 

коммуникации учителя» является обязательной частью общепрофессионального 

цикла основной образовательной программы в соответствии с ФГОС СПО по специ- 

альности 44.02.02 Преподавание в начальных классах. Особое значение дисциплина 

имеет при формировании и развитии ОК 05, ОК 09 

Программа учебной дисциплины может быть использована в дополнительном 

профессиональном образовании в программах повышения квалификации и профессио- 

нальной подготовки по специальности: 44.02.02. Преподавание в начальных классах. 

1.2. Место дисциплины в структуре основной профессиональной образовательной про- 

граммы: дисциплина ОП.04. входит в учебный цикл общепрофессиональных дисци- 

плин. 

1.3. Цели и задачи дисциплины – требования к результатам освоения дисциплины: 

В рамках программы учебной дисциплины обучающимися осваиваются 

умения и знания 

Код 

ПК, 

ОК 

Умения Знания 

ОК 01 
ОК 02 
ОК 03 
ОК 04 
ОК 05 
ОК 06 

    ПК 3.5 

    ПК 3.6 

- -распознавать задачу и/или 

проблему в профессиональном 

и/или социальном контексте 

- -анализировать задачу и/или 

проблему и выделять еѐ составные 

части 

- -определять этапы решения задачи 

- -выявлять и эффективно искать 

информацию, необходимую для 

решения задачи и/или проблемы 

- -составлять план действия 

- -определять необходимые ресурсы 

- -владеть актуальными методами 

работы в профессиональной и 

смежных сферах 

- -реализовывать составленный план 

-  

- -определять задачи для поиска 

информации 

- -определять необходимые 

источники информации 

- -планировать процесс поиска; 

структурировать получаемую 

информацию  

- -выделять наиболее значимое в 

перечне информации 

- -оценивать практическую 

значимость результатов поиска 

- -оформлять результаты поиска, 

применять средства 

- -актуальный профессиональный и 

социальный контекст, в котором 

приходится работать и жить  

- -основные источники информации и 

ресурсы для решения задач и проблем в 

профессиональном и/или социальном 

контексте 

- -алгоритмы выполнения работ в 

профессиональной и смежных областях 

- методы работы в профессиональной и 

смежных сферах; 

- -структура плана для решения задач 

- -порядок оценки результатов решения 

задач профессиональной деятельности 

-  

- -номенклатура информационных 

источников, применяемых в 

профессиональной деятельности 

- -приемы структурирования информации 

- -формат оформления результатов 

поиска информации, современные 

средства и устройства информатизации 

- -порядок их применения и программное 

обеспечение в профессиональной 

деятельности в том числе с 

использованием цифровых средств 

 

--психологические основы деятельности 

коллектива, психологические 

особенности личности 
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информационных технологий для 

решения профессиональных задач 

- -использовать современное 

программное обеспечение 

- -использовать различные цифровые 

средства для решения 

профессиональных задач 

-  

- -определять актуальность 

нормативно-правовой 

документации в профессиональной 

деятельности 

- -применять современную научную 

профессиональную терминологию 

- -определять и выстраивать 

траектории профессионального 

развития и самообразования 

- -выявлять достоинства и недостатки 

коммерческой идеи 

- -презентовать идеи открытия 

собственного дела в 

профессиональной деятельности; 

оформлять бизнес-план 

- -рассчитывать размеры выплат по 

процентным ставкам кредитования 

- -определять инвестиционную 

привлекательность коммерческих 

идей в рамках профессиональной 

деятельности 

- -презентовать бизнес-идею  

- -определять источники 

финансирования 

-  

-организовывать работу коллектива и 

команды 

-взаимодействовать с коллегами, 

руководством, клиентами в ходе 

профессиональной деятельности 

 

- грамотно излагать свои мысли и 

оформлять документы по профес- 

сиональной тематике 

на государственном языке, прояв- 

лять толерантность 

в рабочем коллективе 

- понимать общий смысл четко 

произнесенных высказываний на 

известные темы (профессиональные 

и бытовые), понимать тексты на 

базовые профессиональные темы; 

- участвовать в диалогах на знако- 

мые общие и профессиональные 

темы; строить простые высказыва- 

-основы проектной деятельности 

 

- особенности социального и культур- 

ного контекста; 

- правила оформления документов и по- 

строения устных сообщений 

 

-сущность гражданско-патриотической 

позиции, общечеловеческих ценностей 

-значимость профессиональной 

деятельности по профессии 

(специальности) 

-стандарты антикоррупционного 

поведения  и последствия его нарушения 

 

-особенности планирования, содержание, 

формы, методы и технологии 

взаимодействия с родителями 

обучающихся (их законными 

представителями) 

 

-особенности социальной ситуации 

развития и воспитания в условиях 

неопределенности;  

-особенности сетевого социального 

проектирования; 

-технологии сетевого взаимодействия;  

-технологии интерактивного 

взаимодействия с партнерами и 

коллегами; 

-задачи, содержание, методы, формы 

организации и процесс взаимодействия 

-с коллегами и социальными партнерами 

(организациями образования, культуры, 

родителями, лицами их заменяющими) 

по вопросам воспитания учащихся; 

-основы делового общения; 

-цели и специфику детских 

общественных организаций и 

объединений федерального, 

регионального и иного уровня; 

-способы сотрудничества с другими 

педагогическими работниками и другими 

специалистами в решении 

воспитательных задач; 

-задачи и содержание семейного, 

общественного и государственного 

воспитания; 

-особенности современной семьи; 

-основы конфликтологии, психологии 

общения 
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ния о себе и о своей профессио- 

нальной деятельности; 

- кратко обосновывать и объяснять 

свои действия (текущие и планиру- 

емые); писать простые связные со- 

общения на знакомые или интере- 

сующие профессиональные темы 

 

-описывать значимость своей 

специальности 

-применять стандарты 

антикоррупционного поведения 

 

-организовывать взаимодействие с 

семьей и коллегами в разнообразных 

формах (родительские собрания, 

педагогические советы, 

методические совещания, беседы, 

консультации и т.д.); 

-консультировать родителей по 

вопросам семейного воспитания, 

социального, психического и 

физического развития ребенка; 

-организовывать разнообразные 

формы взаимодействия с семьей 

(родительские встречи, 

консультации, беседы и др.), 

привлекать родителей к проведению 

совместных мероприятий; 

-изучать особенности семейного 

воспитания обучающихся 

 

-формировать навыки толерантного 

поведения в изменяющейся 

поликультурной среде; 

-строить воспитательную 

деятельность с учетом культурных 

различий детей, половозрастных и 

индивидуальных особенностей 

-проектировать сетевое 

воспитательное пространство; 

-планировать взаимодействие в 

рамках сетевого воспитательного 

пространства; 

-организовать целенаправленное 

и содержательное взаимодействие с 

учетом возраста и уровня 

профессионально-педагогической 

подготовленности целевой 

аудитории; 

-использовать разнообразные 

методы, формы и приемы 

взаимодействия 
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-с членами педагогического 

коллектива, представителями 

администрации по вопросам 

воспитания обучающихся класса; 

-создавать детско- взрослые 

общности обучающихся, их 

родителей (законных 

представителей), педагогических 

работников школы, учреждений 

дополнительного образования детей, 

учреждений культуры и спорта; 

-использовать ресурсы сетевой 

(цифровой) образовательной среды 

для решения воспитательных задач; 

-организовывать взаимодействие с 

семьей и коллегами в разнообразных 

формах (родительские собрания, 

педагогические советы, 

методические совещания, беседы, 

консультации и т.д.); 

-транслировать передовой 

педагогический опыт посредством 

различных форм интерактивного 

взаимодействия; 

-проектировать психологически 

безопасную и комфортную 

образовательную среду 

 

Личностные результаты освоения дисциплины: 

1. Личностные результаты реализации программы воспитания 

 

Осознающий себя гражданином и защитником великой страны ЛР 1 

Проявляющий активную гражданскую позицию, демонстриру- ЛР 2 

ющий приверженность принципам честности, порядочности, от- 

крытости, экономически активный и участвующий в студенче- 

ском и территориальном самоуправлении, в том числе на услови- 

ях добровольчества, продуктивно взаимодействующий и участ- 

вующий в деятельности общественных организаций 
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Демонстрирующий приверженность традиционным духовно- 

нравственным ценностям, культуре народов России, принципам 

честности, порядочности, открытости. Действующий и оценива- 

ющий свое поведение и поступки, поведение и поступки других 

людей с позиций традиционных российских духовно- 

нравственных, социокультурных ценностей и норм с учетом осо- 

знания последствий поступков. Готовый к деловому взаимодей- 

ствию и неформальному общению с представителями разных 

народов, национальностей, вероисповеданий, отличающий их от 

участников групп с деструктивным и девиантным поведением. 

Демонстрирующий неприятие социально опасного поведения 

окружающих и предупреждающий его. Проявляющий уважение к 

людям старшего поколения, готовность к участию в социальной 

поддержке нуждающихся в ней 

 

 

 

 

 

 

 

ЛР 3 

Проявляющий и демонстрирующий уважение к людям труда, 

осознающий ценность собственного труда. Стремящийся к фор- 

мированию в сетевой среде личностно и профессионального кон- 

структивного «цифрового следа» 

 

ЛР 4 

Демонстрирующий приверженность к родной культуре, истори- 

ческой памяти на основе любви к Родине, родному народу, малой 

родине, принятию традиционных ценностей многонационального 

народа России 

 

ЛР 5 

Ориентированный на профессиональные достижения, деятельно 

выражающий познавательные интересы с учетом своих способ- 

ностей, образовательного и профессионального маршрута, вы- 

бранной квалификации 

 

ЛР 6 

Осознающий и деятельно выражающий приоритетную ценность 

каждой человеческой жизни, уважающий достоинство личности 

каждого человека, собственную и чужую уникальность, свободу 

мировоззренческого выбора, самоопределения. 

Проявляющий бережливое и чуткое отношение к религиозной 

принадлежности каждого человека, предупредительный в отно- 

шении выражения прав и законных интересов других людей 

 

 

 

ЛР 7 

Проявляющий и демонстрирующий уважение к представителям 

различных этнокультурных, социальных, конфессиональных и 

иных групп. Сопричастный к сохранению, преумножению и 

трансляции культурных традиций и ценностей многонациональ- 

ного российского государства 

 

 

ЛР 8 

Сознающий ценность жизни, здоровья и безопасности. Соблюда- 

ющий и пропагандирующий здоровый образ жизни (здоровое пи- 

тание, соблюдение гигиены, режим занятий и отдыха, физическая 

 

ЛР 9 

активность), демонстрирующий стремление к физическому совер- 

шенствованию. Проявляющий сознательное и обоснованное 

неприятие вредных привычек и опасных наклонностей (курение, 

употребление  алкоголя,  наркотиков,  психоактивных  веществ, 

азартных игр, любых форм зависимостей), деструктивного поведе- 

ния в обществе, в том числе в цифровой среде 

 



7  

Бережливо относящийся к природному наследию страны и мира, 

проявляющий сформированность экологической культуры на ос- 

нове понимания влияния социальных, экономических и професси- 

онально-производственных процессов на окружающую среду. Вы- 

ражающий деятельное неприятие действий, приносящих вред при- 

роде, распознающий опасности среды обитания, предупреждаю- 

щий рискованное поведение других граждан, популяризирующий 

способы сохранения памятников природы страны, региона, терри- 

тории, поселения, включенный в общественные инициативы, 

направленные на заботу о них 

 

 

 

 

ЛР 10 

Проявляющий уважение к эстетическим ценностям, обладающий 

основами эстетической культуры. Критически оценивающий и 

деятельно проявляющий понимание эмоционального воздействия 

искусства, его влияния на душевное состояние и поведение людей. 

Бережливо относящийся к культуре как средству коммуникации и 

самовыражения в обществе, выражающий сопричастность к нрав- 

ственным нормам, традициям в искусстве. Ориентированный на 

собственное самовыражение в разных видах искусства, художе- 

ственном творчестве с учѐтом российских традиционных духовно- 

нравственных ценностей, эстетическом обустройстве собственного 

быта. Разделяющий ценности отечественного и мирового художе- 

ственного наследия, роли народных традиций и народного творче- 

ства в искусстве. Выражающий ценностное отношение к техниче- 

ской и промышленной эстетике 

 

 

 

 

 

 

 

ЛР 11 

Принимающий российские традиционные семейные ценности. 

Ориентированный на создание устойчивой многодетной семьи, 

понимание брака как союза мужчины и женщины для создания 

семьи, рождения и воспитания детей, неприятия насилия в семье, 

ухода от родительской ответственности, отказа от отношений со 

своими детьми и их финансового содержания 

 

 

ЛР 12 

Личностные результаты 

реализации программы воспитания, определенные отраслевыми требованиями к 

деловым качествам личности 

Принимающий и транслирующий ценность детства как особого 

периода жизни человека, проявляющий уважение к детям, защи- 

щающий достоинство и интересы обучающихся, демонстрирую- 

щий готовность к проектированию безопасной и психологически 

комфортной образовательной среды, в том числе цифровой. 

 

 

ЛР 13 

Стремящийся находить и демонстрировать ценностный аспект 

учебного знания и информации и обеспечивать его понимание и 
ЛР 14 

переживание обучающимися  

Признающий ценности непрерывного образования, необходимость 

постоянного совершенствования и саморазвития; управляющий 

собственным профессиональным развитием, рефлексивно оцени- 

вающий собственный жизненный и профессиональный опыт 

 

 

ЛР 15 
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Демонстрирующий готовность к профессиональной коммуника- 

ции, толерантному общению; способность вести диалог с обучаю- 

щимися, родителями (законными представителями) обучающихся, 

другими педагогическими работниками и специалистами, дости- 

гать в нем взаимопонимания, находить общие цели и сотрудничать 

для их достижения. 

 

 

ЛР 16 

Проявляющий ценностное отношение к культуре и искусству, к 

культуре речи и культуре поведения, к красоте и гармонии, готов- 

ность транслировать эстетические ценности своим воспитанникам 

 

ЛР 17 

Личностные результаты 

реализации программы воспитания, определенные субъектом 

Российской Федерации 

Сохраняющий национально-культурную идентичность в услови- 

ях поликультурного образовательного процесса 
ЛР 18 

Личностные результаты 

реализации программы воспитания, определенные ключевыми работодателями 

Готовый соответствовать ожиданиям работодателей: эффективно 

взаимодействующий с членами команды и сотрудничающий с 

другими людьми, осознанно выполняющий профессиональ- 

ные требования, ответственный, пунктуальный, дисциплини- 

рованный, трудолюбивый, критически мыслящий, нацелен- 

ный на достижение поставленных целей 

 

 

ЛР 19 

Демонстрирующий осмысление социально-нравственного опыта 

предшествующих поколений, способность к определению 

своей позиции и ответственному поведению в современном 

обществе 

 

ЛР 20 

Личностные результаты 

реализации программы воспитания, определенные субъекта- 

ми образовательного процесса 

 

Осознание своей принадлежности к образовательной организа- 

ции, знание еѐ истории 

ЛР 21 

Воспитание чувства ответственности и долга перед своей образо- 

вательной организацией 

ЛР 22 

Способный к трудовой профессиональной деятельности как к 

возможности участия в решении личных, общественных, гос- 

ударственных, общенациональных проблем. 

ЛР 23 

 

1.4. Рекомендуемое количество часов на освоение программы дисциплины: 

максимальной учебной нагрузки обучающегося 36 часа, в том числе: 

обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося 36 часа; 
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самостоятельной работы обучающегося 2 ч. Промежуточная аттестация: в 4 семестре - 

зачет. 

ЗФО учебная нагрузка 6 часов, зачет в 5 семестре. 

 

2. СТРУКТУРА И ПРИМЕРНОЕ СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы 

 

Вид учебной работы Объем 

ча- 

со- 

вО 

Ф 

О 

Объем 

часов, 

ЗФО 

Максимальная учебная нагрузка (всего) 36 36 

Обязательная учебная нагрузка во взаимодействии с 

преподавателем 

26 6 

в том числе: по практической подготовки 22 - 

лекционные 14 4 

практические занятия 12 2 

Самостоятельная работа обучающегося (всего) 10 30 

в том числе:   

Рефераты. 

Подготовка презентаций. 

Выполнение заданий по наблюдению и сбору материалов. 

  

Промежуточная аттестация в форме зачета в 4 семест- 

ре 

4 3 
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2.2. Тематический план и содержание учебной дисциплины 
 

 

 

Наименование 

разделов и тем 

 

 

 

Содержание и формы организации деятельности обучающихся 

Объем, акад. 

ч / в том 

числе в 

форме 

практиче 

ской 

подготовк 

и, акад. ч 

Коды компетенций, 

формированию 

которых 

способствует 

элемент 

программы 

1 2 3 4 

Раздел 1. Профессиональная педагогическая коммуникация 10/8  

Тема 1.1. Язык как 

средство об- 

щения и форма 

существования 

национальной 

культуры 

Содержание  ОК 05, ОК 09 

Понятие «современный русский литературный язык». Основные функции 

языка. Различия между языком и речью. 

Понятие «культура речи». Роль культуры речи в профессиональной дея- 

тельности педагога 

Аспекты (компоненты) культуры речи: нормативный, коммуникативный, 

этический. 

 

 

1 

Тема 1.2. Поня- 

тие о речевой 

коммуника- 

ции, виды ре- 

чевой деятель- 

ности 

Содержание  ОК 05, ОК 09, ПК 1.7, 

Общие сведения о речи. Признаки речи. 

Виды речи. Язык и мышление. Язык и сознание. Основные функции языка: 

общение, сообщение, воздействие (волюнтативная). Дополнительные функ- 

ции языка: регулятивная, когнитивная (познавательная), аккумулятивная 

Понятие речевой коммуникации. Типологии коммуникации на разных ос- 

нованиях: по цели, по массовости, по содержанию. 

 

 

1 

В том числе практических занятий и лабораторных работ  

Практическое занятие 1. Язык и речь. Язык как система. Понятие о лите- 

ратурном языке и языковой норме. 
2 

Практическое занятие 2. Коммуникативные качества речи: точность ре- 

чи, понятность речи, чистота речи, богатство речи, выразительность речи. 
2 

Тема 1.3. Профес- Содержание  ОК 05, ОК 09, ПК 1.7, 
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сиональная 

коммуникация 

и ее функции 

Понятие профессиональной коммуникации. 

Метаязыки профессиональных коммуникаций. Лексический уровень: тер- 

минология, профессионализмы. Синтаксический уровень: структура предло- 

жений. 

Специфика профессиональных коммуникаций. Профессии "человек - чело- 

век" и их особенности. Актуальность проблемы дифференциации понятий 

коммуникации и общения. 

Коммуникация как процесс передачи и получения информации. 

Общение как процесс обмена информацией, организации совместной дея- 

тельности, коллектива, взаимного узнавания, взаимовлияния и воздействия. 

Общение как творчество. 

Функции профессиональной коммуникации. 

 

 

 

 

 

 

2 

 

В том числе практических занятий и лабораторных работ 4 

Практическое занятие 3. Основные коммуникационные функции языка: 

общение, сообщение, воздействие (волюнтативная). 
2 

Практическое занятие 4. Морально-нравственные (этические) основы 

профессиональной коммуникации. Корпоративная этика. 
2 

Раздел 2. Культура речи  

Тема 2.1. Нормы 

современного 

русского 

литературного 

языка: нормы 

ударения, 

орфоэпические 

нормы 

Содержание  ОК 05, ОК 09, ПК 1.7, 

Особенности языковой нормы и еѐ виды. 

Понятие об орфоэпии как разделе языкознания. Орфоэпические нормы в 

области произношения отдельных звуков, грамматических форм, слов. 

Орфоэпические нормы в области гласных звуков. 

Орфоэпические нормы в области согласных звуков. 

Произношение отдельных грамматических форм. 

Особенности произношения заимствованных слов. 

Акцентологические нормы. Особенности ударения в русском языке. 

 

 

 

 

2 

В том числе практических занятий и лабораторных работ 4 

Практическое занятие 5. Работа с правилами постановки ударения в 

современном русском языке. Орфоэпический словарь. Вариативность 

постановки ударения. Трудности и особенности русского ударения. Ударение 

в отдельных грамматических формах. 

 

2 

Практическое занятие 6. Основные правила русского литературного 

произношения. Некоторые трудные случаи произношения гласных и 
2 
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 согласных звуков. Распространенные орфоэпические ошибки.   

Тема 2.2. Нормы 

современного 

русского 

литературного 

языка: 

лексические 

нормы 

Содержание  ОК 05, ОК 09, ПК 1.7, 

Употребление однозначных и многозначных слов. 

Использование в речи синонимов, антонимов, омонимов, паронимов. 

Использование стилистически окрашенной лексики. 

Сферы и нормы использования стилистически окрашенной лексики. 

Использование лексических средств в профессиональной речи педагога. 

 

 

2 

В том числе практических занятий и лабораторных работ 4 

Практическое занятие 7. Происхождение лексики русского языка. Слова искон- 

но русские и заимствования. Причины заимствований (внутренние и внеш- 

ние). Заимствования из славянских и неславянских языков в разные периоды 

истории. Калькирование как способ заимствования. Типы заимствованной 

лексики. Языковые признаки заимствованных слов. Заимствования конца XX 

– начала XXI века. Сфера употребления. Отношение к заимствованиям. 

 

 

2 

Практическое занятие 8. Работа над материалом: «Валентность» слова. Одно- 

значные и многозначные слова. Различение многозначных слов и омонимов. 

Стилистические ошибки: неблагозвучие речи, речевая недостаточность, рече- 

вая избыточности (плеоназм, тавтология, многословие). Правила употребле- 

ния паронимов. Ошибки, связанные с неправильным построением синоними- 

ческой/ антонимической пары. Свободные и ограниченные словосочетания. 

 

 

2 

Тема 2.3. Нормы 

современного 

русского 

литературного 

языка: 

синтаксически 

е нормы 

Содержание  ОК 05, ОК 09, ПК 1.7, 

Классификация речевых ошибок, связанных с нарушением синтаксиче- 

ской нормы и их исправление. Порядок слов и частей высказывания. Согласо- 

вание и управление в современном русском языке. Управление обстоятель- 

ства, выраженного деепричастным оборотом. 

 

1 

В том числе практических занятий и лабораторных работ 2 

Практическое занятие 9. Построение словосочетаний и предложений в русском 

языке. Выбор управляемой формы в словосочетании, согласование подлежа- 

щего и сказуемого, использование причастных и деепричастных оборотов 

 

1 

Практическое занятие 10. Построением некоторых типов сложных предложе- 

ний. 
1 

Тема 2.4. 

Орфографичес 

кие и 

Содержание  ОК 05, ОК 09, ПК 1.7, 

Понятие орфограммы и пунктограммы. Правописание той или иной орфо- 

граммы и постановку знаков препинания в соответствии с правилами. 
1 
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пунктуационн 

ые нормы 

русского 

языка. 

В том числе практических занятий и лабораторных работ 1  

Практическое занятие 11. Морфологический, фонетический и лексический 

принципы написания слов. Постановка запятой, точки с запятой, двоеточия, 

тире в простом и сложном предложении. Объяснительный диктант. 

 

 

Тема 2.5. Подго- 

товка публич- 

ного выступ- 

ления. 

Содержание  ОК 05, ОК 09, ПК 1.7 

Сбор материала. Основные приемы поиска и записи материала. Структура 

речи. Словесное оформление публичного выступления. Богатство и вырази- 

тельность речи. Окончательная подготовка выступления. «Разметка» текста. 

Репетиция выступления. Владение собой («как говорить»). Естественность 

поведения оратора. Признаки неестественного поведения. Техника речи и ее 

составляющие. Понятие о дикции, темпе, интонационных и голосовых воз- 

можностях выступающего. Основные принципы контакта с аудиторией. 

 

 

 

 

В том числе практических занятий и лабораторных работ 1 

Практическое занятие 12. Составление текста выступления на заданную тему. 

Выступление на заданную тему, его анализ. 
1 

Тема 2.6. Осо- 

бенности офи- 

циально- 

делового стиля 

речи.  Деловое 

письмо. Нор- 

мы делового 

письма 

Содержание  ОК 05, ОК 09, ПК 1.7 

Общие требования, предъявляемые к документу: достоверность, актуаль- 

ность, убедительность и полнота информации, лаконизм. 

Общие функции документа: информационная, социальная, коммуникатив- 

ная, культурная. 

Специальные функции документа: управленческая, правовая, функция ис- 

торического источника. 

Комплекс обязательных реквизитов документа: наименование автора, ад- 

ресата, подпись, дата, номер документа, гриф утверждения, печать. Совре- 

менные требования, предъявляемые к реквизитам документа. 

Интернациональные особенности делового общения: официальность, ре- 

гламентированность, соблюдение норм делового этикета. 

Предметная и коммуникативная точность. Композиция документа. 

Происхождение слова документ. 

Виды управленческих документов. Группы документов по функциональ- 

ному значению: личные, директивные, распорядительные, информационно- 

справочные и др. 

Правила оформления документов. Типы реквизитов документа. Бланки де- 

ловых писем. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 
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 Требования к содержанию и оформлению реквизитов документа: герб, эм- 

блема, код организации, наименование организации-адресанта, справочные 

данные об организации, ссылка на регистрационный номер и дату входящего 

документа, адресат. Заголовок к тексту. Текст. Подпись. Отметка об исполне- 

нии. Печать. 

Общие требования к содержанию текста документа: информативность, 

убедительность, точность употребления терминов, лаконичность, нейтраль- 

ность высказывания, соблюдение лексических, грамматических и стилистиче- 

ских норм. 

Сокращение слов и словосочетаний в тексте документа. 

Распорядительные документы (общая характеристика). Виды распоряди- 

тельных документов: решение, приказ. Ключевые слова этих документов. Ви- 

ды инструктивно-методических документов: служебная записка, протоколы. 

Ключевые слова данных документов. 

Заявление. Определение заявления как вида деловой бумаги. Состав заяв- 

ления. Образцы заявлений (в свою и чужую организации). Языковые особен- 

ности стиля и оформления заявления. Данные адресата и автора. Наименова- 

ние документа. Особенности указания числа. Производные предлоги (ввиду, 

вследствие, согласно, в целях и др.) в тексте заявления. Понятие синтаксиче- 

ской компрессии. Конкретика данных в заявлении. 

Автобиография. Происхождение слова "автобиография". Определение ав- 

тобиографии. Состав автобиографии. Особенности и последовательность ука- 

зания данных об авторе. Сведения о составе семьи, образовании, трудовой де- 

ятельности. Образец автобиографии. Виды автобиографии (деловая и литера- 

турная). Языковые особенности стиля и оформления автобиографии. 

Резюме. Происхождение и значение слова "резюме". Резюме как вид дело- 

вой бумаги. Резюме в западноевропейских странах и его роль при устройстве 

на работу. Резюме в России. Цель резюме. Международные стандарты оформ- 

ления резюме. Состав резюме. Особенности написания заглавия документа, 

указания данных (обратный хронологический порядок). Образцы резюме. По- 

лезные советы при составлении резюме. 

Доверенность. Определение доверенности. Характеристика документа. Со- 

став доверенности. Виды доверенности. Образец доверенности. Языковые 

особенности стиля и оформления доверенности. Заверение подписи доверите- 

ля и его юридическая роль в составе документа. Языковые клише доверенно- 
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 сти. 

Расписка. Определение расписки. Цель ее написания. Состав документа. 

Случаи необходимости заверения расписки у нотариуса. Последовательность 

предъявляемых в документе сведений. 

  

В том числе практических занятий и лабораторных работ 3 

Практическое занятие 13. Официально-деловой стиль. Составление деловых 

бумаг (справка, удостоверение); частных деловых бумаг (заявление, доверен- 

ность). Автобиография. Резюме. 

 

3 

 Самостоятельная работа 2  

Образец расписки. Языковые особенности стиля и оформления расписки.   

Промежуточная аттестация зачет 4  

Всего      36  
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2.3. Примерный тематический план и содержание учебной дисциплины ОП.04 для заочной формы обучения 

 

Наименование 

разделов и 

тем 

Содержание учебного материала, лабораторные и практические работы, самостоя- 

тельная работа обучающихся, курсовая работ (проект) 

Объем ча- 

сов 

Код компетен- 

ции 

1 2 3 4 

Раздел 1.   

Тема 1.1. Язык 

как  средство 

общения  и 

форма суще- 

ствования 

националь- 

ной культуры 

Тема 1.2. Поня- 

тие о речевой 

коммуника- 

ции, виды ре- 

чевой дея- 

тельности 

Содержание учебного материала 2 ОК 05, ОК 09. 

1. Понятие «современный русский литературный язык». Основные функции язы- 

ка. Различия между языком и речью. 

Понятие «культура речи». Роль культуры речи в профессиональной деятельно- 

сти педагога 

Аспекты (компоненты) культуры речи: нормативный, коммуникативный, эти- 

ческий. 

Общие сведения о речи. Признаки речи. 

Виды речи. Язык и мышление. Язык и сознание. Основные функции языка: 

общение, сообщение, воздействие (волюнтативная). Дополнительные функ- 

ции языка: регулятивная, когнитивная (познавательная), аккумулятивная 

Понятие речевой коммуникации. Типологии коммуникации на разных основа- 

ниях: по цели, по массовости, по содержанию. 

 

Тема 2.1. Нормы 

современного 

русского ли- 

тературного 

языка: нормы 

ударения, 

орфоэпиче- 

ские нормы 

Содержание учебного материала. 1  

1 

. 

Особенности языковой нормы и еѐ виды. 

Понятие об орфоэпии как разделе языкознания. Орфоэпические нормы в обла- 

сти произношения отдельных звуков, грамматических форм, слов. 

Орфоэпические нормы в области гласных звуков. 

Орфоэпические нормы в области согласных звуков. 

Произношение отдельных грамматических форм. 

Особенности произношения заимствованных слов. 

Акцентологические нормы. Особенности ударения в русском языке. 

 ОК 05, ОК 09. 

Практические занятия: 1 
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  Работа с правилами постановки ударения в современном русском языке. Орфо- 

эпический словарь. Вариативность постановки ударения. Трудности и осо- 

бенности русского ударения. Ударение в отдельных грамматических фор- 

мах. 

  

Тема 2.3. Нормы 

современного 

русского  ли- 

тературного 

языка: син- 

таксические 

нормы 

Содержание учебного материала. 

Классификация речевых ошибок, связанных с нарушением синтаксической нормы и 

их исправление. Порядок слов и частей высказывания. Согласование и управле- 

ние в современном русском языке. Управление обстоятельства, выраженного де- 

епричастным оборотом. 

1  

ОК 05, ОК 09. 

Практические занятия: 1 

 Построение словосочетаний и предложений в русском языке. Выбор управляе- 

мой формы в словосочетании, согласование подлежащего и сказуемого, ис- 

пользование причастных и деепричастных оборотов 

 

  всего 6 Зачет 
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3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ ДИСЦИПЛИНЫ 

3.1. Требования к минимальному материально-техническому обеспечению 

Для реализации программы учебной дисциплины предусмотрены следующие 

специальные помещения (в соответствии с ФГОС ОПОП): 

- кабинет «Русского языка с методикой преподавания», оснащенный оборудова- 

нием: учебные посадочные места для обучающихся, классная доска, наглядные матери- 

алы, технические средства обучения: интерактивная доска, проектор, компьютер; 

- кабинет для самостоятельной работы студентов. 

3.2. Информационное обеспечение обучения. 

Для реализации программы библиотечный фонд образовательной организации имеет 

печатные, электронные образовательные и информационные ресурсы для использования в 

образовательном процессе. 

Перечень рекомендуемых учебных изданий, Интернет-ресурсов, дополнительной лите- 

ратуры: 

 

3.2.1. Основные печатные издания 

1. Антонова Е.С., Воителева Т.М. Русский язык и культура речи: учебник для 

студ. средн. проф. учеб. заведений / Е.С.Антонова, Т.М. Воителева. – 21-е изд., стер. 

– М.: Издат. Центр «Академия», 2022. – 320 с. 

2. Бердникова Е.Д., Петрякова А.Г. Тесты по культуре речи / Е.Д.Бердникова, 

А.Г.Петрякова. – 7-е изд. – М.: Флинта, 2017. - 80 с. 

3. Русский язык. Сборник упражнений: учебное пособие для среднего про- 

фессионального образования / П. А. Лекант [и др.]; под редакцией П. А. Леканта. — 

Москва: Издательство Юрайт, 2020. — 314 с. 

3.2.2. Основные электронные издания 

1. Евтюгина, А. А. Русский язык и культура речи: курс лекций [Электронный 

ресурс] : учебное пособие / А. А. Евтюгина. — Екатеринбург: РГППУ, 2019. — 269. 

— Режим доступа: http://elar.rsvpu.ru/978-5-8050-0669-3. 

2. Айсакова Е.А. Контрольные и тестовые задания по русскому языку к учеб- 

нику «Будущему педагогу». Элементарный уровень (А1): практикум / Айсакова Е.А., 

Семина А.И., Цха Н.Е. — Москва: Ай Пи Ар Медиа, 2022. — 99 c. — ISBN 978-5- 

4497-1335-3. — Текст: электронный // IPR SMART: [сайт]. — URL: 

https://www.iprbookshop.ru/111590.html (дата обращения: 08.07.2022). — Режим до- 

ступа: для авторизир. пользователей 

3. Русский язык. Сборник упражнений: учебное пособие для среднего про- 

фессионального образования / П. А. Лекант [и др.]; под редакцией П. А. Леканта. — 

Москва: Издательство Юрайт, 2022. — 314 с. — (Профессиональное образова- 

ние). — ISBN 978-5-9916-7796-7. — Текст: электронный // Образовательная плат- 

форма Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/487325 (дата обращения: 

08.07.2022). 

4. Русский язык и культура речи: учебник и практикум для среднего профес- 

сионального образования / В. Д. Черняк, А. И. Дунев, В. А. Ефремов, Е. В. Сергеева; 

под общей редакцией В. Д. Черняк. — 4-е изд., перераб. и доп. — Москва: Издатель- 

ство Юрайт, 2022. — 389 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534- 

00832-6. — Текст: электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — 

URL: https://urait.ru/bcode/491228 (дата обращения: 08.07.2022). 

http://elar.rsvpu.ru/978-5-8050-0669-3
http://www.iprbookshop.ru/111590.html
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3.2.3. Дополнительные источники 

1. Каленчук М. Л. Большой орфоэпический словарь русского языка [Текст]: 

литературное произношение и ударение начала XXI века: норма и еѐ варианты / М. 

Л. Каленчук, Л. Л. Касаткин, Р.Ф. Касаткина; под редакцией Л.Л. Касаткина; Рос- 

сийская академия наук, Институт русского языка им. В. В. Виноградова РАН. - Изд. 

2-е, испр. и доп. - Москва: АСТ-Пресс, 2017. – 1020 с. 

2. Культура устной и письменной речи делового человека: Справочник. Прак- 

тикум. – М.: Флинта, Наука, 2016. – 313 с. 

3. Окунцова Е.А. Ударение. Диктору, лектору, оратору, учителю, школьнику. 

Словарь-справочник//Е.А. Окунцова. – М.: Московский государственный универси- 

тет имени М.В. Ломоносова. – 2018. – 120 с. 

4. Розенталь Д.Э. Справочник по правописанию и литературной правке. – М.: 

Айрис-пресс, 2012. - 361 с. 

5. Русский язык и культура речи [Электронный ресурс]: курс лекций для ба- 

калавров всех направлений /. — Электрон. текстовые данные. — Саратов: Вузовское 

образование, 2016. — 72 c. — 2227-8397. — Режим доступа: 

http://www.iprbookshop.ru/54478.html 

6. Скворцов Л.И. Экология слова, или поговорим о русской речи // Л.И. 

Скворцов. – М.: Просвещение, 2009. – 208 с. 

 

4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ 

УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

 

Результаты обучения Критерии оценки Методы оценки 

Перечень знаний, осваиваемых 

в рамках дисциплины: 

 основные нормы русского 

языка в области устной и 

письменной речи; 

 основные особенности слу- 

шания, чтения, говорения и 

письма как видов речевой 

деятельности; 

 основные модели речевого 

поведения; 

 основы речевых жанров, ак- 

туальных для учебно- 

научного общения; 

 сущность речевого воздей- 

ствия, его виды, формы и 

средства; 

 основные средства создания 

вербальных и невербальных 

Оценка «5» - глубокое знание изу- 

ченного вопроса, знание поня- 

тийного аппарата, умение при- 

менять теоретические знания 

при выполнении практического 

задания; 

Оценка «4» - полное знание изу- 

ченного материала, умение в 

целом применять теоретические 

знания, но не всегда точно ар- 

гументировать теоретических 

знаний при выполнении прак- 

тического задания. 

Оценка «3» - поверхностное знание 

изученной темы, не всегда мо- 

жет применять теоретические 

знания при выполнении практи- 

ческого задания. 

Оценка «2» - существенные про- 

блемы в содержании теоретиче- 

ского материала, не умение 

применять теоретические зна- 

ния при выполнения практиче- 

ского задания. 

Устный опрос 

Экспертная оценка 

на практических 

занятиях 

Тестирование 

Зачет 

http://www.iprbookshop.ru/54478.html
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текстов в различных ситуа- 

циях личного и профессио- 

нально значимого общения; 

оценка «5» - 85 – 100 % 

оценка «4» - 71 – 85 % 

оценка «3» - 51 – 70 % 

оценка «2» - 0 – 50 % 

 

Перечень умений, осваиваемых 

в рамках дисциплины: 

 реализовывать различные 

виды речевой деятельности 

в учебно-научном общении 

на русском языке; 

 вести диалог на русском 

языке; 

 осуществлять эффективную 

межличностную коммуни- 

кацию в устной и письмен- 

ной формах на русском язы- 

ке; 

 создавать и редактировать 

тексты основных жанров де- 

ловой речи. 

оценка «5» - умение применять 

теоретические знания при вы- 

полнении практического зада- 

ния; 

оценка «4» - умение в целом при- 

менять теоретические знания, 

но не всегда точно давать аргу- 

ментацию теоретических зна- 

ний при выполнении практиче- 

ского задания. 

оценка «3» - не всегда может при- 

менять теоретические знания 

при выполнении практического 

задания. 

оценка «2» - не умение применять 

теоретические знания при вы- 

полнения практического зада- 

ния. 

 

 

Оценка результатов 

выполнения 

практической 

работы 

 

Экспертное наблю- 

дение за ходом 

выполнения 

практической 

работы 

 

Зачет 

 

 

5. АДАПТАЦИЯ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ ПРИ ОБУЧЕНИИ ЛИЦ С ОГРАНИ- 

ЧЕННЫМИ ВОЗМОЖНОСТЯМИ ЗДОРОВЬЯ 

Адаптация рабочей программы дисциплины «ОП.04 Русский язык и культура 

профессиональной коммуникации учителя» 

проводится при реализации адаптивной образовательной программы – программы 

подготовки специалистов среднего звена по Специальность: 44.02.02 Преподавание в 

начальных классах в целях обеспечения права инвалидов и лиц с ограниченными воз- 

можностями здоровья на получение профессионального образования, создания необходи- 

мых для получения среднего профессионального образования условий, а также обеспече- 

ния достижения обучающимися инвалидами и лицами с ограниченными возможностями 

здоровья результатов формирования практического опыта. 

Оборудование кабинета делопроизводства и режима секретности для обучаю- 

щихся с различными видами ограничения здоровья 

Оснащение кабинета делопроизводства и режима секретности должно отвечать 

особым образовательным потребностям обучающихся инвалидов и лиц с ограниченными 

возможностями здоровья. Кабинеты должны быть оснащены оборудованием и учебными 

местами с техническими средствами обучения для обучающихся с различными видами 

ограничений здоровья. 

Кабинет, в котором обучаются лица с нарушением слуха должен быть оборудован радиоклас- 

сом, компьютерной техникой, аудиотехникой, видеотехникой, электронной доской, муль- 

тимедийной системой. 

Для слабовидящих обучающихся в кабинете предусматриваются просмотр удаленных объек- 

тов при помощи видеоувеличителей для удаленного просмотра. Использование Брайлев- 

ской компьютерной техники, электронных луп, программ невизуального доступа к ин- 



21  

формации, технических средств приема-передачи учебной информации в доступных фор- 

мах. 

Для обучающихся с нарушением опорно-двигательного аппарата кабинет должен быть 

оборудован передвижными регулируемыми партами с источником питания. 

Вышеуказанное оснащение устанавливается в кабинете при наличии обучающихся по адап- 

тированной образовательной программе с учетом имеющегося типа нарушений здоровья у 

обучающегося. 

Информационное и методическое обеспечение обучающихся 

Доступ к информационным и библиографическим ресурсам, указанным в п.3.2 рабочей 

программы, должен быть представлен в формах, адаптированных к ограничениям здоро- 

вья обучающихся инвалидов и лиц с ограниченными возможностями здоровья: 

Для лиц с нарушениями зрения (не менее одного вида): 

- в печатной форме увеличенным шрифтом; 

- в форме электронного документа; 

- в форме аудиофайла; 

- в печатной форме на языке Брайля. 

Для лиц с нарушениями слуха: 

- в печатной форме; 

- в форме электронного документа. 

Для лиц с нарушениями опорно-двигательного аппарата (не менее двух видов): 

- в печатной форме; 

- в форме электронного документа; 

- в форме аудиофайла. 

Для лиц с нервно-психическими нарушениями (расстройство аутического спектра, нарушение 

психического развития): 

- использование текста с иллюстрациями; 

- мультимедийные материалы. 

Во время самостоятельной подготовки обучающиеся инвалиды и лица с ограниченными 

возможностями здоровья должны быть обеспечены доступом к сети Интернет. 

Формы и методы контроля и оценки результатов обучения 

Указанные в п. 4 программы формы и методы контроля проводятся с учетом ограничения 

здоровья обучающихся. Целью текущего контроля является своевременное выявление за- 

труднений и отставания, обучающегося с ограниченными возможностями здоровья и вне- 

сение коррективов в учебную деятельность. 

Форма промежуточной аттестации устанавливается с учетом индивидуальных психофизиче- 

ских особенностей обучающихся инвалидов и лиц с ограниченными возможностями здо- 

ровья (устно, письменно на бумаге, письменно на компьютере, в форме тестирования и 

т.п.). 

При проведении промежуточной аттестации обучающемуся предоставляется время на подго- 

товку к ответу, увеличенное не более чем в три раза, установленного для подготовки к от- 

вету обучающимся, не имеющим ограничений в состоянии здоровья. 
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6. ЛИСТ ПЕРЕУТВЕРЖДЕНИЯ (АКТУАЛИЗАЦИИ) РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ 

ДИСЦИПЛИНЫ 

 

Учебный год Внесенные изменения Преподаватель 

(ФИО) 

Протокол заседа- 

ния кафедры 

(дата, номер), 

ФИО зав. ка- 

федрой,   под- 

пись 

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

 

Примечание: 

 

В таблице указывается только характер изменений (например, изменение темы, 

списка источников по теме или темам, средств промежуточного контроля), с указанием 

пунктов рабочей программы. Само содержание изменений оформляется приложением 

по сквозной нумерации. 


